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gotomaxx — lhr Losungsanbieter fiir die
E-Rechnungspflicht 2025

Ob Versand oder Empfang: gotomaxx bietet Ihnen eine vollinteg-
rierte Komplettlosung fir den strukturierten, gesetzeskonformen
Austausch elektronischer Rechnungen.

Mit Uber 25 Jahren Erfahrung und einer klaren technologischen Vision
unterstutzen wir Unternehmen bei der Umstellung auf E-Rechnungen —
effizient, skalierbar und ohne groRen Projektaufwand.

Unsere Losungen lassen sich nahtlos in bestehende IT-Landschaften integrie-
ren und erflllen alle relevanten Standards wie XRechnung, ZUGFeRD und Co.

Unser Anspruch: Mehr als nur Technik.
Wir begleiten Sie auf dem Weg zur rechtssicheren, digitalen
Rechnungsverarbeitung — praxisnah, automatisiert und zukunftsfahig.

Ihr Komplettanbieter fur elektronische Rechnungen und fur die
q Automatisierung der ausgehenden und eingehenden Geschaftspost.
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E-Rechnungspflicht 2025:
Jetzt zahlt die Umsetzung

Seit dem 1. Januar 2025 ist die E-Rechnung im B2B-Bereich gesetzlicher
Standard — zumindest auf Seiten des Rechnungsempfangs. Unternehmen jeder
GroRe sind verpflichtet, strukturierte elektronische Rechnungen wie XRechnung
oder ZUGFeRD entgegenzunehmen und zu verarbeiten.

Doch die Einfuhrung der E-Rechnungspflicht bedeutet mehr als nur neue
Dateiformate: Sie ist der Startschuss fur die Digitalisierung des gesamten
Rechnungsprozesses — und eine echte Chance fur mehr Effizienz, Transparenz
und Automatisierung.

In diesem Whitepaper zeigen wir Ihnen, wie Sie die gesetzlichen Anforderungen
sicher umsetzen und gleichzeitig Ihre Geschaftsprozesse verbessern konnen —
mit Losungen von gotomaxx, die sofort einsatzbereit sind, sich nahtlos
integrieren lassen und lhnen unnotige Projektkosten ersparen.

~

Seit dem 1. Januar 2025 sind alle Unternehmer im B2B-Bereich verpflichtet,
elektronische Rechnungen im strukturierten Format (z. B. XRechnung,
ZUGFeRD) entgegenzunehmen und verarbeiten zu konnen.

Zwar gelten fiir den Versand elektronischer Rechnungen noch Ubergangs-
regelungen bis spatestens Ende 2027, abhangig vom Vorjahresumsatz und
dem Einzelfall — doch die Empfangspflicht ist bereits verbindlich in Kraft.

Das Bundesministerium der Finanzen (BMF) empfiehlt deshalb ausdriicklich,
sich zeitnah mit den technischen und organisatorischen Voraussetzungen
auseinanderzusetzen.

J
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Die Definition der E-Rechnung

Eine E-Rechnung ist eine Rechnung, die in einem strukturierten elektronischen
Format ausgestellt, Gbermittelt und empfangen wird — und dadurch automati-
siert weiterverarbeitet werden kann. (§ 14 Abs. 1 Satz 3 UStG-E)

Laut Gesetz muss die E-Rechnung auRerdem der europaischen Norm EN 16931
entsprechen und eine der offiziell anerkannten Syntaxen nutzen — wie z. B.
XRechnung oder ZUGFeRD. (§ 14 Abs. 1 Satz 4 UStG-E, Richtlinie 2014/55/EU)

Diese standardisierten Formate enthalten strukturierte Daten, die unabhangig
vom Rechnungsdesign direkt maschinenlesbar sind — und somit digitale Ablaufe
erheblich vereinfachen.

Das Ergebnis:

Rechnungen lassen sich automatisch verarbeiten — beim Empfanger genauso
wie beim Absender. Das spart Zeit, reduziert Fehlerquellen und steigert die
Effizienz im gesamten Rechnungswesen.

gotomaxx unterstutzt Sie dabei, E-Rechnungen im Format ZUGFeRD oder

XRechnung sowohl im Rechnungsausgang als auch im Rechnungseingang
umzusetzen — inklusive gesetzeskonformer, revisionssicherer Archivierung.

7UGFeRD

FPOEMAILER
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Wichtig zu wissen: Jetzt ist Umsetzung gefragt!

Die E-Rechnungspflicht ist Realitat — und mit ihr zahlreiche technische,
organisatorische und rechtliche Anforderungen.

Viele Unternehmen stehen jetzt vor der Herausforderung, ihre Prozesse
anzupassen und bestehende Systeme fit fur strukturierte Rechnungen
zu machen.

Wer rechtzeitig handelt, profitiert doppelt:
von gesetzlicher Sicherheit — und von effizienteren Ablaufen im digitalen
Rechnungswesen.

-

-

Unser Tipp:

Prufen Sie lhre aktuellen Prozesse, identifizieren Sie mogliche Licken — und
setzen Sie jetzt auf Losungen, die sich nahtlos in lhre Infrastruktur integrieren
lassen.

~

/
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Umsetzungsphasen

Fur eine reibungslose Umsetzung ist es wichtig, die Ubergangsregelungen zu
verstehen: Bis zum 31. Dezember 2026 durfen Unternehmen noch Papierrech-
nungen versenden.

Bereits seit dem 01.01.2025 kann dem Empfang elektronischer Rechnungen
nicht mehr widersprochen werden. Es gilt dann die Empfangspflicht.

E-Rechnung (strukturiert) ) PDF-Rechnung
Jahr Papierrechnungen .

z.B. XRechnung, ZUGFeRD,EDI (unstrukturiert)
2025 (V] (v (V)
2026 (V] (V) (v}
ab 2027 (V] (V] (V]
ab 2028 (V) () ()

@ Versand méglich

€ Versand bedingt méglich, fir Unternehmen mit einem Jahresumsatz
unter 800.000 Euro

€3 Versand nicht mehr zulassig
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Ausnahmeregelungen bis zum 371. Dezember 2027

Bis zum 31. Dezember 2025 kann statt einer E-Rechnung gemal} § 14 Abs. 1
Satz 4 auch eine ,sonstige Rechnung” auf Papier oder in einem anderen elektro-
nischen Format ausgestellt werden. Bei Ausstellung einer sonstigen Rechnung in
einem (anderen) elektronischen Format bedarf es der Zustimmung des Empfan-
gers! Dies soll nun fir (fast) alle Unternehmen gelten.

Bis zum 31. Dezember 2026 kann statt einer E-Rechnung gemal} § 14 Abs. 1
Satz 4 auch eine ,sonstige Rechnung” auf Papier oder, vorbehaltlich der Zustim-
mung des Empfangers, in einem anderen elektronischen Format ausgestellt
werden, sofern der Gesamtumsatz des die Rechnung ausstellenden Unterneh-
mers im vorangegangenen Kalenderjahr nicht mehr als 800.000 Euro

betragen hat.

Bis zum 31. Dezember 2027 kann statt einer E-Rechnung gemal} § 14 Abs. 1
Satz 4 auch eine ,sonstige Rechnung” in einem anderen elektronischen Format
ausgestellt werden, sofern dieses der Empfehlung 94/820/EG der Kommission
entspricht. Auch dies bedarf der Zustimmung des Empfangers.

Anschlieend wird ein Meldesystem gemall den KOM-Vorschlagen zu den
Artikeln 271a und 271b MwStSystRL (Teildaten, kein Clearing) eingefiihrt.*

Es ist essenziell, die Umsetzungsphasen zu beachten: Ab dem 1. Januar 2025
muissen samtliche steuerpflichtigen inlandischen B2B-Umsatze (iber elektroni-
sche Rechnungen abgewickelt werden. Unternehmen jeder GroRe und Branche
sind dazu verpflichtet, E-Rechnungen zu empfangen.

gotomaxx bietet malRgeschneiderte Softwareldsungen und personliche
Beratung, um Unternehmen bei der Umsetzung der E-Rechnungspflicht zu
unterstiitzen. Erfahren Sie, wie Sie Ihre Prozesse optimieren, Kosten einsparen
und lhr Unternehmen erfolgreich in die digitale Zukunft fliihren kénnen.

*© Bernhard Lindgens, Stand: Oktober 2023
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Ziel: Effizient, digital, zukunftssicher

Unternehmerinnen und Unternehmer verfolgen ein klares Ziel:
Prozesse optimieren, Medienbriiche vermeiden und die Rechnungsverarbeitung
so einfach und digital wie moglich gestalten.

Gefragt sind Losungen, die sofort wirken — ohne langwierige IT-Projekte.

Digitale Rechnungsformate wie XRechnung und ZUGFeRD ermaoglichen genau
das: Sie lassen sich direkt aus der vorhandenen Software erzeugen und strukturiert
weiterverarbeiten — schnell, standardkonform und automatisierbar.

Im Rechnungsausgang

Uber intelligente Schnittstellen, wie den PDFMAILER Druckertreiber werden Rech-
nungen automatisch beim Druck in strukturierte E-Rechnungen (z. B. XRechnung,
ZUGFeRD) umgewandelt und dem Empfanger im passenden Format bereitgestellt
— ganz ohne manuelles Nachbearbeiten.

Im Rechnungseingang

Eingehende strukturierte Rechnungen werden durch Archiv- und Eingangsverarbei-
tungslosungen automatisch erkannt, verarbeitet, revisionssicher archiviert und zur
weiteren Bearbeitung an das ERP- oder Finanzbuchhaltungssystem ubergeben.

Fazit:
Mit den richtigen Softwarelosungen wird E-Rechnungsverarbeitung zum Treiber
fur Effizienz — und nicht zur Belastung im Tagesgeschaft.

e ‘.
N N
P PartnerAG » —
o

M Mustermann »
34 Dokumente

G Meine Firma ~
12 Dokumente
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Moderne E-Rechnungs-Technologie —
einfacher und guinstiger als gedacht

Seit Uber 25 Jahren entwickelt gotomaxx digitale Losungen, die
Unternehmen schnell voranbringen — ohne lange Projektphasen,
ohne komplizierte IT-Anforderungen.

Unsere Komplettlosung fur elektronische Rechnungen setzt genau dort
an, wo Effizienz zahlt: beim Versand, Empfang und der Archivierung
von E-Rechnungen — unabhangig davon, welche Software Sie aktuell
im Einsatz haben.

So funktioniert's:

Die gotomaxx Losung nutzt einfach die Druckfunktion Ihrer bestehen-
den Software. Wahrend der Druckvorgang lauft, erzeugt unser System
automatisch die strukturierte E-Rechnung — etwa im ZUGFeRD- oder
XRechnung-Format — samt XML-Datensatz.

Dank intelligenter Programmlogik erkennt das System alle gesetzlich
geforderten Pflichtangaben. Sie zeigen lediglich, wo die Informationen
stehen — um alles andere kimmern wir uns.

¥ Versand leicht gemacht
automatisiert, standardkonform und schnell

¥ Rechtssicher archivieren
mit direkter Anbindung an Ihre bestehenden Prozesse

¥ Eingangsrechnungen verarbeiten
inklusive Ubergabe an FiBu/ERP

Unser Term? Personlich. Kompetent. Schnell erreichbar.
Vereinbaren Sie jetzt ein unverbindliches Beratungsgesprach —
wir zeigen Ihnen, wie lhre E-Rechnungsprozesse in kiurzester Zeit
digital und effizient laufen.

Jetzt Termin vereinbaren
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https://www.gotomaxx.com/ueber-uns/kontakt-zu-gotomaxx/#kontakt
https://www.gotomaxx.com/ueber-uns/kontakt-zu-gotomaxx/

gotomaxx bietet genau die Werkzeuge,

die kleine und mittlere Unternehmen jetzt
brauchen, um die E-Rechnungspflicht sicher
und effizient umzusetzen.

In diesem Whitepaper zeigen wir lhnen Schritt flr Schritt, wie Sie:

¥ E-Rechnungen im Format ZUGFeRD oder XRechnung erstellen.
¥ E-Rechnungen automatisiert bereitstellen und versenden.

¥ Eingehende Rechnungen empfangen, verarbeiten und gesetzeskonform archivieren.

lhre Vorteile auf einen Blick:

¥ Schnelle Installation

Unsere Losungen sind in wenigen Schritten einsatzbereit —
ganz ohne aufwandige IT-Projekte.

¥ Kosteneffiziente Modelle
Ideal fUr Teams und Arbeitsgruppen — mit fairen Preisen
und skalierbaren Lizenzpaketen. [=]'3 [=]

¥ Hoher Automatisierungsgrad [=] o5

Mehr erfal‘.

Komfortfunktionen beschleunigen lhre Prozesse und
entlasten lhre Mitarbeiter im Alltag.

Versand & Empfang Versand & Empfang
Testvnrsaon fir 1 Arbeitsplats
14 Tage Das Komplettpaket Senden & Empfangen™ Komplettpaket fir Teams ab 3 Usern,
unverbindbich

Wersand [heer E-Rechnungen ale ZUGFeRD ML
esebni=skonloerer & reviskndsicherer Emplacg
Ihrer eingetenden E-Rechnungen.
Testwersion fiir 200 Archiv-Belege

Kostenfrei

Falr gratis besben, keine Eredaicarts, beins KOnggung &m
Erde des Tesimehrzurd erforderkch

Ein-User-Testversion

von E-Rechnungen

“ersand [hier E-Rechiungen als JUGFeRD XML
Gesetreskorformer & revislondsicherer Empfang
Ihrer eingehenden E-Rechhungen
Fiir miren Olent-Asbeitsplats

€ 79,90

moeatiich zzgl Mwst
Jatwpsrechinung

Eine Lizenz

profitieren Sle direke!

Wersand hrer E-Rechruncen a8 ZUGFeRD XNML
Gedstreikonfornmer & revidionsdicherer Emplang
Iheer eingebenden E-fechnungen
im Metzwerk Bir 3 User

€ 129,90

moeatiich z2gl, MwSE
Jatwesrechnung

3 Lizenzen

Sus sparen € 104 80 § Monat

Ob Sie gerade starten oder Ihr E-Rechnungsprojekt skalieren wollen —
gotomaxx bietet Losungen fur jede Projektphase

E-Rechnungen erstellen (11
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Geschaftspost: Die All-in-one
Losung fiir E-Rechnungen
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Ihre Vorteile von PDFMAILER.CLOUD im Uberblick:

Sie versenden, empfangen und verarbeiten elektronische Rechnungen im
Format ZUGFeRD oder XRechnung rechtskonform, automatisiert und ohne
grolen Aufwand.

Dank durchdachter Best-Practice-Szenarien und intelligenter Datenmapping-
Logik ist PDFMAILER.CLOUD die ideale Losung, um strukturierte E-Rechnungen
direkt aus ERP-Systemen — ob Windows- oder Webplattform — empfangergenau
bereitzustellen.

Eingehende Rechnungen verarbeiten Sie anschlielfend bequem im eigenen Haus
uiber PDFMAILER.ARCHIV - inklusive revisionssicherer Ablage und Anbindung an
Ihr ERP- oder FiBu-System.

“é"’“ Microsoft Dynamics 365 2 SoftENGINE ERP-SUITE

Business Central
Microsoft W
Dynamics NAV :

12 E-Rechnungen erstellen
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Ubergabe

Verarbeitung

Archiv

Zustellung

E-Rechnungsausgang: Einfach & schnell
versenden und archivieren

Das individuell konfektionierte Dokument wird
dem richtigen Empfanger auf elektronischem

L [\
- PDF
° }v
=
Daten werden per Druckerschnittstelle
oder als fertige Dateien im PDF-Format tbertragen
2 A
<7 [N | QQ
e o
y_§
PDFMAILER.CLOUD analysiert Werden durch das ERP-System
nun die Daten bzw. das Do- Mapping- und Steuercodes Uber-
kument nach einem Verarbei- tragen, konnen auch komplexe Ver-
tungskennzeichen und ordnet arbeitungsschritte  durchgefihrt
es einem Sendeprofil zu. werden.
" B E oo
Die Steuercodes zum gewiinschten
Dokumente werden anhand Versandweg oder Verarbeitungs-
tbergebener Codes empfan- workflow werden ausgewertet und
gergenau erzeugt, Briefpapier die Sendungen an den gewahlten
und Beileger hinzugeflgt, XML Ausgabekanal Ubergeben bzw.
& ZUGFeRD Daten erstellt. intern weiterverarbeitet.
Hier erfahren Sie mehr zum Thema Steuercodes und Datenmapping
Mit dieser einfachen bedienbaren und benutzerfreundlichen Archiviosung
konnen Sie im Handumdrehen ausgehende Rechnungen und andere
PDF-Dokumente prufen, taggen, typisieren, volltextindizieren und archivieren.
5

oder postalischem Versandweg zugestellt.
Eine Kopie bleibt im Empfangerportal.

E-Rechnungen erstellen
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https://pdfmailer.cloud/steuerzeichen-datenmapping

Jetzt E-Rechnungen erstellen
INn nur wenigen Schritten

Die Erstellung und Bereitstellung von XRechnungen und
ZUGFeRD Belegen ist schnell & einfach:

1 PDFMAILER registrieren und installieren:
14 Tage Testversion verflgbar.

Ol AL
%
[=]

Rechnung auf PDFMAILER ausdrucken.

Jetzt starten

Unter E-Rechnung das Format auf ,XRechnung” stellen.

Alle belegrelevanten (bzw. die vom Empfanger
geforderten) Daten manuell erfassen.

Eventuell zusatzliche Anlagen hinzuftgen.
Daten validieren.
Wenn alles OK versenden.
Alternativ dazu kann natdrlich auch eine Automatisierung per

Steuerzeichen eingerichtet werden, was den Versand noch
effektiver und zeitsparender gestaltet.

Ob Sie gerade starten oder lhr E-Rechnungsprojekt skalieren wollen -
gotomaxx bietet Losungen fiir jede Projektphase.



https://www.gotomaxx.com/trial-register/

Sie haben weitere Fragen?
Wenden Sie sich gern an uns.

| O 06392-99519@



https://www.gotomaxx.com/seminare/
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Volle Integration des ZUGFeRD/
XRechnungs-Formats am Beispiel
der SOftENGINE ERP-SUITE

Exkurs Rechnungsausgang

Wie ein Beleg oder ein Stapel von Belegen aus der
SoftENGINE ERP-SUITE heraus iiber gotomaxx PDFMAILER
verarbeitet und jeweils als XRechnung versendet wird.

Voraussetzungen:

v die von gotomaxx angepasste & bereitgestellte Berichtsvorlage
zum Erzeugen der Dokumente.

Vv oder eigene Berichtsvorlage inkl. entsprechendem Datenmapping.

Schritt fur Schritt zur XRechnung
1
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B s sxaal 963 TRALEINE Ak Puphen T v, per e w4 Bl
& sorenarmn = hd-hl'l-. s Y TR A AN Nl S [TEL [Ty i k8 E -]
e s . ; san il MO BLOR S Rl LT ] L me A LT o
B i, ¥ A B BNOE AL e A T, IR i L .8 o DE
W iy ran N0 LTI B S e (L wem 3 e
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Seetain 103 TRALESAS Pl Ledh - E -] e t LET! o LEN -
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Rechnung, die als XRechnung bereitgestellt werden soll, aus Ausgangsrechnungen aus-
wahlen und uber das allgemeine Druckmenu drucken.

,Beispiel anhand der SoftENGINE ERP-SUITE. Die Integration des ZUGFeRD/XRechnungs-Formats funktioniert aus
jedem beliebigen ERP-System heraus”
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Wollen Sie einen Stapelrechnungslauf durchfihren, verwenden Sie
den SoftENGINE ERP-SUITE Selektionspool und drucken auch hier.
Automatisch 6ffnet sich der Druckdialog.

Verpelagerts Auwahl Werkaul [Warenausgang > Standard
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) "Beleg als eRechnung per E-Mail" wahlen und so mit
% gotomaxx PDFMAILER.CLOUD den Ausdruck starten.
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Je nach Einstellung 6ffnet sich nun PDFMAILER
XRechnung per E-Mail gesendet.

oder das Dokument wird direkt als
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Beispiel: PDFMAILER offnet vor dem Versand des Dokuments dieses noch einmal. Sie

sehen nun eine Vorschau lhres zuvor gedruckten Dokuments.
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Uber den Bereich ,eRechnung” konnen Sie die =
belegrelevanten Daten einsehen und bei Bedarf o

noch Uberprifen oder anpassen. In der Regel

sollten alle Daten, inklusive aller Positionen,
uber das Datenmapping innerhalb der Berichts-
vorlage Ubergeben worden sein.
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Im PDFEMAILER Menupunkt |

+PDF Verarbeitung — E-Mail* || 7" "~ " —
prifen Sie alle empfangerre- ||~ " SRR
levanten Stammdaten. Hier
wurden die E-Mail-Adresse |
des Empfangers sowie ein per- | .
sonlicher Betreff und Bodytext Eded seien
direkt Ubernommen.

REC AN

Uber ,E-Mail senden” konnen Sie das fertige XRechnungsdokument direkt an Ihren Kunden
senden. Die so erzeugte XML-Struktur enthalt alle belegrelevanten Rechnungsdaten in
einer entsprechenden Form.

Mehr erfahren in den gotomaxx-Videos
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Pay-by-lan

—— Jetzt entdecken

*Bechnung
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https://www.youtube.com/watch?v=qC6AgX0XIr4&list=PL1mNyb4rnKwZwisB0xg_ahHQVc4jX2KcO
https://www.youtube.com/watch?v=qC6AgX0XIr4&list=PL1mNyb4rnKwZwisB0xg_ahHQVc4jX2KcO

E-Rechnungseingang iiber PDFMAILER.ARCHIV

Ilhre Lieferanten lbermitteln elektronische Rechnungen, die Sie als
Empfanger sowohl archivieren missen als auch direkt in Ihrer ERP
verbuchen mochten.

Unsere Empfehlung hierflr ist das PDMAILER.ARCHIV. Die Lieferanten senden lhre
Rechnungen an eine von Ihnen vordefinierte E-Mail-Adresse (z.B. rechnung@
musterfirma.de) und diese werden automatisch im Archiv gespeichert. Durch die
Synchronisation mit Ihrer ERP werden die Rechnungen direkt und automatisiert
ubertragen und konnen in der angebundenen ERP weiter verarbeitet werden.*

Alle Dokumente konnen automatisch archiviert und verbucht werden, da wichtige
Informationen wie Rechnungssteller, Betrag, USt-ID und Buchungsdaten erkannt
und Vorschlage fur die Verbuchung gemacht werden konnen.

¢ PDFMAILER.ARCHIV

D Data Service »
uuuuuu 12 Dokumente

Liefer KG ’
35 Dokumente

« @
3

S Schmidt ’ S SonjaGmbH »
45 Dokumente 45 Dokumente

Data Service »
12 Dokumente

*Nur moglich, wenn das ERP-System das Archiv Uber die APl integriert hat
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Warum bendtige ich unbedingt ein Archiv?

¥ Integritit und Authentizitat
Elektronische Rechnungen mussen wahrend lhrer gesamten Aufbewahrungsfrist
unveranderbar und manipulationssicher aufbewahrt werden.

¥ Formate und Struktur

Die Rechnungen mussen im Originalformat oder einem gleichwertigen Format
aufbewahrt werden, um ihre Integritat und Authentizitat sicherzustellen. Es ist
wichtig, dass die Struktur der elektronischen Rechnung (z.B., im XML-Format)

erhalten bleibt, damit die Rechnung nachvollziehbar bleibt.

v Aufbewahrungsfristen & Nachvollziehbarkeit

Elektronische Rechnungen missen gemal den gesetzlichen Aufbewahrungsfris-
ten in Deutschland aufbewahrt werden. Die Aufbewahrungsfrist betragt grund-
satzlich 10 Jahre. Unternehmen mussen sicherstellen, dass die elektronischen
Rechnungen wahrend der gesamten Aufbewahrungsfrist nachvollziehbar sind und
im Bedarfsfall vorgelegt werden konnen.

¥ SicherheitsmalRnahmen

Um die Integritat und Authentizitat der elektronischen Rechnungen zu gewahrleis-
ten, mussen angemessene Sicherheitsmallnahmen wie digitale Signaturen oder
Zeitstempel angewendet werden.

¥ Zugriff und Verfiigbarkeit
Die elektronischen Rechnungen mussen jederzeit verfigbar und zuganglich sein,
insbesondere fur Priifungen durch Finanzbehorden.

E-Rechnungen erstellen (21



In wenigen Schritten E-Rechnungen
empfangen und revisionssicher
archivieren.

Der Eingang und die Archivierung von XRechnungen und
ZUGFeRD Belegen ist schnell & einfach:

. PDFMAILER registrieren und installieren:
14 Tage Testversion verfugbar.

EEE
ein (e

| = |
Anmeldung am PDFMAILER. ARCHIV.

Neuen Posteingang fur Eingangsrechnungen anlegen.

Eingehende elektronische Rechnungen an die E-Mail-
Adresse des neuen Posteingangs weiterleiten.

Neue Eingangsrechnungen im Posteingang prufen.

Gegebenenfalls PDF und Datensatz herunterladen.

Dokument zur revisionssicheren Ablage im
Archiv freigeben.

Alternativ konnen Lieferanten neue Rechnungen auch direkt
an die E-Mail Adresse des jeweiligen Posteingangs im Archiv
senden.



https://www.gotomaxx.com/trial-register/

PDFMAILER.ARCHIV

... ist die benutzerfreundliche und effiziente Losung von gotomaxx zur Archivie-
rung von Dokumenten. Empfangen Sie aullerdem E-Rechnungen, bilden Sie lhren
Rechnungseingang optimal ab und seien Sie so gewappnet fir die gesetzlichen
Anforderungen.

Die gotomaxx Archivlosung ist direkt mit PDFMAILER.CLOUD verbunden. Nutzen
Sie PDFMAILER bereits fur die Verarbeitung kaufmannischer Dokumente, konnen
Sie das PDFMAILER. ARCHIV uber Ihren betreuenden SoftENGINE Partner hinzu-
buchen lassen. Neue Zugangsdaten oder aufwendige Projekte zur Einfuhrung der
Software sind somit nicht notwendig.

a0 - * 5k
= {3 :

™) PDFMAILER.CLOUD
Loggen Sie sich mit Ihren PDFMAILER.CLOUD
Zugangsdaten ein.
Arwralden
¥
. . . . 8o o - « 5
Verfugen Sie Uber eine Archiv-Zu- |~ .
gang, wird Ihnen das PDFMAILER. .
o . " PDFMAILER.CLOUD
ARCHIV bereits im MenU ange-
zeigt, sodass Sie darauf zugreifen Dokumenten Ausgang

konnen. _ TP
Alternativ ist |hr Archiv im Web-
browser Uber |
archiv.gotomaxx.com erreichbar.
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Wo finden Sie lhre PDFMAILER.CLOUD Zugangsdaten?

Zuerst rufen Sie wie gewohnt PDFMAILER auf und wahlen eine Funktion, die eine CLOUD

Verbindung bendtigt (z.B. Postversand).

= FOFULLTE
y for
stk B
Cioisd S-H-.'-r'.l'..l'n-- :
= FOF Veratheitng
o

& Oaline betetstellen

Tulon Tw T Dolpma stnfach ot TraghDnog Risr ren,
i daided sf POF Ju e eogen

Klicken Sie auf den Punkt
Einstellungen.

Hier sehen Sie, mit welcher
Mailadresse Sie verbunden sind.
Aullerdem konnen Sie sich
direkt in lhrer
PDFMAILER.CLOUD anmelden.

E-Rechnungen erstellen
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Archiv Zugange verwalten

Furjeden gebuchten PDFMAILER. ARCHIV-Nutzer muss der Zugang zuerst freigeschaltet werden.
Der Adminstrator verwaltet diesen entsprechend. So konnen Sie festlegen, welche Mitarbeiter auf
das Archiv zugreifen.

o -
Navigieren Sie in . POFMAILER.CLOUD
PDFMAILER.CLOUD tiber ’
Einstellungen zu Benutzer. E= Dokumenten Ausgang

et Dok iy

Hier verwalten Sie zentral :
alle Benutzer und flgen bei [
Bedarf welche hinzu.

- .
- PDFMAILER.CLOUD

Benutzerverwaltung

. Deoutoesbnaigen

Geben Sie alle Daten des neuen

Benutzers an. Soll der Mitarbeiter

mit dem Archiv arbeiten konnen, I:I

setzen Sie den Haken. o= e

Bitte wihlen Sieeine Rolle fir den Benutzer aus Anschlielend weisen Sie dem
Benutzer noch eine Rolle zu, die
mit bestimmten Berechtigungen
verbunden ist.

Sie kdnnen auch bestehende
Benutzer auf die gleiche Weise

bearbeiten.

E-Rechnungen erstellen (25



26

Der soeben angelegte Benutzer erhalt eine E-Mail mit Link, mit dem er sein Pass-
wort vergeben kann. Schliellich kann er sowohl auf PDFMAILER.CLOUD als auch
auf PDFMAILER.ARCHIV zugreifen.

Mit PDFMAILER.ARCHIV arbeiten

Das PDFMAILER.ARCHIV gliedert sich in 2 Hauptbereiche.

1. Posteingang:

Hier finden Sie alle a Dokumente, die Sie archivieren mochten.

oo~
= o POFMAILER.ARCHIY =~ @
+
Tentraler Posteingang
- Reirnarpraangang
na ]
RE Frunmashhshung
0O
[ . Mruer Pasteingang
5,
i
i
5
4

2. Dokumente:

Alle bereits archivierten
Dokumente sehen Sie
hier ein.

E-Rechnungen erstellen
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Der Posteingang — Dokumente ins Archiv laden

Kaufmannische Dokumente werden oft mit unterschiedlichen Anwendungen im
Unternehmen erzeugt. Geschaftsbriefe erstellen Sie z.B. mit Office-Programmen,
Rechnungen und andere Belege kommen direkt aus der ERP usw. Sie haben ver-

schiedene Moglichkeiten, Dateien an das Archiv-System zu Ubergeben.

Manuelle Ubergabe

Per Drag&Drop ziehen Sie lhre Dokumente
einfach in den Posteingang.
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Dokumente priifen

Dokumente im Posteingang sind nicht revisionssicher archiviert! Sie haben hier noch die
Maoglichkeit, sie zu priifen bzw. einige Metadaten zu definieren, die Ihnen bei der spateren
Suche oder Recherche nach dem Dokument weiterhelfen.

* Prvavalis Poasa sy
o PosEsingang {7 o
[P %
HE.‘ .M E - ‘o 3 Pl v B o
n] Tesmrasn il =
-“--:‘-"'I P ' s Ll
'g\ —
- Chmnign S prbeg i
L]
¥ w7 Pl av v B v
r-ar\flm- Azl B por
[ R NE— ¥ PR £
ok T G L
& Docunign Sgring pt |
I * = * - LU= e
DocuSign
DocuSign Inc,
221 Main 51,
Suite 1550
San Francisco, CA 54108
Invoice Date: 040062023
Irvoice & ENVA08434382
Payment Terms.  Due Upon Receipt
Due Date: 04082023
Puwichase Ordar #
Agoount Number  ADOBESTIZI
Musterfirma
Bl sk Ship o Aler Bundesstraie 18
Pyt A Haunsbain, nill 76846
Alter Bundesstrals 18 phoic
Havensiein, rill TE846 VAT
Germany
Subscription Service Tax
o eomisinitl Poripd | Quantity | UnitPrice | o o o

Klicken Sie auf Prifen. Nun erhalten Sie links eine Vorschau des generierten PDFs.

Lol

afiraben Baminsee B Edan

FLLFR PN

Rechts konnen Sie das Dokument direkt dber den Button archivieren. Im Beispiel sehen
Sie nun, dass es bereits gleichnamige Dokumente (Duplikate) im Archiv gibt. Per Klick auf
den Button sehen Sie zudem, wo sich diese befinden.
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Revisionssichere Archivierung

Nach der Bearbeitung des Dokuments genlgt ein Klick auf Archivieren, um das Doku-
ment vom Posteingang an den gewulnschten Ort zu verschieben und revionssicher zu

archivieren.

Das heildt, das Dokument selbst kann nun vom Anwender nicht mehr geloscht oder inhalt-
lich verandert werden, unabhangig von seiner Benutzerrolle. Damit entspricht die Archivie-
rung den gesetzlichen Anforderungen an die Revisionssicherheit. Die Metadaten wie etwa
Tags oder Notiztexte lassen sich allerdings noch anpassen.
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MR I - Zusammenfassung
Walter - Srases Lol
Misrcha — ol B
Gemriarey
LIS e DEY BT ——
Bedodaham
Kafer Rz Brunguemplanger
| FIELES N ]
At Buindes P Gesamisumme EUR 012
v A Fallig am 110472023
P e
¥
Diese Rechnung gilt flir den Abrechnungszeitravm 071,/03/2023 - 31,03/2023
Ls D B hrnang svthal® e Celbren S Bew [nkade ond geragt sten Dernte wom W ot ‘Wetlerw Delah n ver Rechomng bngden See T
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Rechnungszusammenfassung

Weiterhin sieht der Gesetzgeber
vor, dass nachvollziehbar sein
muss, wer das Dokument wann
archiviert hat und welchen Weg es
genommen hat (Historie). Hierzu
steht lhnen das  Protokoll zur
Verfugung.

Probokoll
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Wollen Sie trotzdem noch Anderungen an einem Dokument vornehmen, miissen Sie es
zuerst herunterladen und lokal bearbeiten. Laden Sie es Uber Neue Version erneut ins
Archiv. Die altere(n) Version(en) bleiben erhalten.

Mit der integrierten Versionierung ist jederzeit und transparent einsehbar, welche Versio-
nen von einem Dokument es gibt und wann diese erstellt wurden. Greifen Sie aullerdem
einzeln darauf zu.

Dokumente tGiber PDFMAILER archivieren

Diese Vorgehensweise ist vor allem dann sinnvoll, wenn Sie bereits ausgehende Rechnun-
gen (auch ZUGFeRD/XRechnung) mit PDFMAILER generieren. Mit einem Klick knnen Sie
lhre Ausgangsrechnungen revisionssicher archivieren. Beachten Sie, dass es auch eine
Pflicht zur Archivierung ausgehender Rechnungen gibt!

Drucken Sie lhr Dokument direkt aus der Anwendung, in der Sie es erstellt haben, Uber
gotomaxx PDFMAILER.

Drucken

Rechnung

Sy res

E-Rechnungen erstellen
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PDFMAILER o6ffnet sich und Sie erhalten eine Vorschau. Im Menu links finden Sie unter
Online bereitstellen den MenUpunkt Archivieren.

-” DiRAALLTE
Oinline bereistellen
Online per Masd serden
Verirdge § Formadare
Archivieien
P PRI PR A
i FTP

e+ [Dropbox

Rechnung
[T mu-;l-lvll 4 Jujd
Sy i
Niiciomueg s Piaka N akirs s
P s
Gleich wie im Archiv
konnen Sie noch einige Para- i
meter wie Speicherort, Typ,
Tags, Notizen etc. festlegen.
Rechnung
Aulterdem wird abgefragt, s AR
ob Sie das Dokument direkt e e
archivieren, oder noch einmal
in den Posteingang laden SRR TN e S SR
wollen. Im Beispiel (Ausgangs-
rechnung) ist eine direkte
Archivierung sinnvoller. Mchiary S

Eine Besonderheit sind ERP-Tags. Sie sind frei definierbar. In diesem Fall ist eine

Kunden- und Belegnummer definiert. Mithilfe dieser Tags konnen Sie z.B. direkt aus
dem ERP-System auf die Dokumente des Kunden mit entsprechender Kundennummer
zugreifen.
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Zudem haben Sie mit PDFMAILER immer die Moglichkeit, alle Daten automatisch mit
Steuerzeichen zu setzen. Fur Speicherort, Typ, Felder, Empfanger etc. gibt es eigene
Steuerzeichen, sodass Sie Archivierungsprozesse in lhren Belegausgang vollstandig in-
tegrieren kdnnen.

[ greere—
S ST S e " Aab dt AaBbLals 1o
v v A A E I i . - ’
Hecnnung
Rechnungsdatum 2604 2024
Rechrunginammer  SE34156
Kiond ersnummimaes 10008
Revelinummer HLEL LY
Beschrelbung Menge Preis-Bad-Mernge  Steuersatz  Einzelpreis Gesamipiei
At i (Th H] i i 83 it Furo 15&30,00 leo
Artdes] J ] ! PR LD Fures B OG Furg
Artsie] 3 il 1 L] 5, ¥ Eurg 56, B Eure
Furihiag 16,13 Eure
Ierand
Abachlag 10,00 [
LAY L]
Bor 1ttt ag 15753 38 o
19 % MRNST FANAG Ewo
F & MWAT 4,200 Euy
Endbrtzag 1872734 Err

@ @xa folder=Ausgangsrechnungen/2024 | type=Rechnung | fields=KONR: 10008 BELNR: 5234158 | recipient=Musterkunde @@
®@@fn Rechnung 523415688

gotomaxx PDFMAILER unterstutzt externe

Befehle zur Drucksteuerung Mehr erfahren ’

Dokumente per E-Mail entgegennehmen und archivieren

Uber die Posteingange des PDFMAILER.ARCHIV empfangen Sie Dokumente. Nehmen Sie das
Archiv in Betrieb, finden Sie standardisiert nur den Zentralen Posteingang.

’ B 0| o e ¥

= POFMAILER.ARCHIV L+]
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Posteingang {1
- Heesnurprmparg
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https://pm7setup.gotomaxx.com/pdfmailer7_docs/de/controls-email.html

Prifen Sie die eingehenden Dokumente wie bereits gezeigt und archivieren Sie diese mit
einem Klick revisionssicher.

Ist PDFMAILER.ARCHIV an eine ERP angebunden, konnen Sie samtliche Posteingange
des Archivs direkt im ERP-System abbilden, sodass manuelle Schritte in
PDFMAILER.ARCHIV selbst nicht mehr notig sind. Alle Prozesse rund um das Prifen und
Verbuchen von Eingangsrechungen werden in der ERP angestolien.

Dokumentenverwaltung in PDFMAILER.ARCHIV

- POFMAILER ARCHIV 2]
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Unter dem MenUpunkt Dokumente finden Sie eine Aufstellung lhrer Dokumente und Ver-
zeichnisse. Die Ablagestruktur ist selbstverstandlich individuell. Das Schloss-lcon zeigt an,
dass dieses Dokument gesperrt (revionssicher archiviert) ist. Um Dokumente im Handum-
drehen zu finden, bietet PDFMAILER. ARCHIV unterschiedliche Recherchewerkzeuge und
Funktionen.
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Rechnungseingang am Beispiel SoftENGINE ERP-SUITE
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PDFMAILER.ARCHIV mit der
SoftENGINE ERP-SUITE verkniipfen

Access-Token

Mit PDFMAILER.ARCHIV verfuigen Sie Uber eine sichere, benutzerfreundliche und
mit Ihren vorhandenen Systemen kompatible Losung.

Uber die erweiterten Einstellungen gelangen Sie zum Mentpunkt Entwickler (API).

[CET———— LR SR

B e

& [Q

Auf alle Funktionalitaten des Archivs kann
extern uber eine APl zugegriffen werden.

Wollen Sie lhr Archiv mit der SoftENGINE ERP-SUITE verknipfen, benctigen Sie einen
Access-Token. Dieser beinhaltet viele Informationen wie z.B. Benutzername, Passwort
etc. Fur jedes System, das auf PDFMAILER.ARCHIV zugreift ist ein Access-Token naotig.
Erstellen Sie einen neuen Access-Token per Klick auf den Button.

Metier Aocess Token = Access Token

E;i!'lhrl

T T

VR TBCHI 3l bk e
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Beachten Sie, dass Sie den Access-Token nach dem Schliel3en des Fensters nicht mehr
erneut anzeigen konnen. Er muss neu erstellt werden.

SaNENGINE ERP-SUITE webli 7.0 (REY T7E35) e Hond-Katre-Solkifisch GmbH |07 20041 2.2004)

ERP-SUITE Finder &&d
Angemildel als Rugal! Neurmann SUCHDERITT shgaben

W Favoriten [ aligemein DSGVO - Center

B wein Menasystem A Rammdaten Verfahrensdokumentation
[ | Prozesse/Module AUDET - Prisfrentrum

Ak [RP-SUNTE Bollen IF.| :Mliguu.umﬂlun:ln Druckarchiv

EEW:m .'.“'. | Toals Medienverwaltung
£ ERP-SUITE Provesse 3 LY ereignisprotokol

IF. ] Einstellungen irmwentur
5 Altichan Shopmanager
+ M eu anlegen Intrahandelistattik
Banusabrechnung

KassendberilcheVerwaltung

Private Kentakte

# Designer

Im Drittsystem, im Beispiel die SoftENGINE ERP-SUITE, navigieren Sie tber
ERP-SUITE Objekte » Extras zu Externer Belegeingang. Rufen Sie von dort die Grundein-
stellungen fur den externen Belegeingang auf.

SofGE [P SURTT watill 7.0 (Y STK1S) Al shunciatre-Gokafnes G 07 2024-125004) e
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Flgen Sie den zuvor
generierten Access-Token
hier ein. Schon ist Ihre
SoftENGINE ERP-SUITE mit
dem Archiv verbunden.
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Treffen Sie infolge weitere Einstellungen fur Ihren Belegeingang. Definieren Sie Beleggrup-
pen, Zielbelege, Buchungsstapel etc.

Belegeingang in der SoftENGINE ERP-SUITE
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Legen Sie sich nach Bedarf unterschiedliche Stapel (zu sehen links im Mendi) an. Belege
konnen dabei aus unterschiedlichen Quellen in die ERP gelangen. Neben PDFMAILER.
ARCHIV kommt z.B. auch der Eingang per Mail etc. infrage.

Siekdnnenjeden Stapel direkt mit einem Posteingang im PDFMAILER. ARCHIV verbinden.
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Aktualisieren Sie den Stapel, werden die Dokumente, die sich im Posteingang des Archivs
befinden abgerufen, analysiert und ins ERP-System Ubertragen.
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Bei Klick auf ein Dokument finden Sie rechts eine Vorschau der Datei, links eine Aufstellung
mit Daten, die die SoftENGINE ERP-SUITE automatisch erkannt hat.

So konnen Sie samtliche Dokumente aus PDFMAILER. ARCHIV direkt im ERP-System
prufen bzw. verarbeiten. Im Hintergrund wird das Dokument auch im Archiv entsprechend
aus dem Posteingang verschoben und archiviert. Eine zusatzliche Arbeit im Archiv selbst
ist dank der Synchronisation beider Systeme nicht mehr notig.
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Offnen Sie ein Dokument im ZUGFeRD-Format, pruft die SoftENGINE ERP-SUITE, ob es
eine Ubereinstimmung zwischen den Positionen in der Rechnung und in der ERP-SUITE
angelegten Artikeln gibt. Ist das der Fall, Ubernimmt das System warenwirtschaftliche
Daten wie Preis, Menge etc. direkt.

Wird keine Ubereinstimmung erkannt, konnen Sie per Rechtsklick Artikel zuordnen die
Artikel in der ZUGFeRD-Rechnung manuell mit denen in der ERP verkntpfen. Durch die
Verarbeitung im Belegeingang wird das Dokument im Archiv automatisch archiviert (aus
dem Eingang ins Archiv verschoben) und parallel wird ein Warenwirtschaftsbeleg erzeugt.
Nutzen Sie das Automatisierungspotenzial lhrer Belegeingange.

Profitieren Sie von der einfachen Anbindung von PDFMAILER. ARCHIV an eine ERP, wie die
SoftENGINE ERP-SUITE, indem Sie...

v Posteingange mit der ERP verknipfen

v Dokumente aus dem Archiv im Belegeingang der ERP-SUITE verarbeiten

v Belege wie z.B. Rechnungen, Auftrage etc. in der ERP-SUITE erstellen und diese
gleich archivieren.

v Buchungen in der Finanzbuchhaltung vornehmen und zugehorige Dokumente verkntpfen.

¥ aus vielen Bereichen in der ERP-SUITE (z.B. Adressen, E-Mails) schnell auf das Archiv
zugreifen.

v das vielfaltige Automatisierungspotenzial des Druck- und Ausgabemanagements nutzen.

E-Rechnungen erstellen (39
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Vorteile fiir Rechnungssteller

v Effiziente Rechnungsstellung
Die E-Rechnung vereinfacht den gesamten Rechnungsprozess, von der Erstellung
bis zur Ubermittlung, und spart wertvolle Zeit.

v Beschleunigte Bearbeitung
Kirzere Durchlaufzeiten ermaglichen eine schnellere Verarbeitung und gewahr-
leisten punktliche Zahlungen, wodurch der Cashflow optimiert wird.

v Kosteneinsparungen
Die Nutzung von E-Rechnungen reduziert Ausgaben fur Papier und Porto, was zu
erheblichen Einsparungen fuhrt.

v Verbesserte Prozessqualitat
Automatische Erstellung und Validierung von Rechnungen steigern die Genauig-
keit und Zuverlassigkeit, was die Gesamtqualitat der Geschaftsprozesse erhoht.

v Flexibles Arbeiten

Die Moglichkeit, Rechnungen ortsunabhangig zu erstellen, ermoglicht ein flexible-
res und effektiveres Arbeiten flr Unternehmen und ihre Mitarbeiter.

E-Rechnungen erstellen



Vorteile fiir Rechnungsempfanger

v Effiziente Verarbeitung

E-Rechnungen werden automatisch in das System des Empfangers integriert, was
eine schnellere und effizientere Verarbeitung ermaoglicht. Dies fihrt zu einer be-
schleunigten Abwicklungvon Zahlungenund einerverbesserten Liquiditatsplanung.

¥ Geringerer manueller Aufwand

Da E-Rechnungen strukturierte Datenformate verwenden, wird der manuelle
Aufwand fur die Datenerfassung erheblich reduziert. Dies minimiert Fehler und
senkt die Kosten fur manuelle Bearbeitungsschritte.

¥ Verbesserte Genauigkeit

Automatische Validierung von E-Rechnungen fuhren zu genaueren Rechnungsda-
ten, was zu einer Reduzierung von Inkonsistenzen und Fehlern in den Buchhal-
tungsunterlagen fuhrt.

v Kosteneinsparungen
Durch den Wegfall von Papier- und Portokosten sowie reduzierten manuellen Bear-
beitungsaufwanden sparen Rechnungsempfanger erhebliche Kosten..

v Bessere Compliance

E-Rechnungen konnen automatisch auf ihre Konformitat mit den geltenden Vor-
schriften Uberprift werden, was zu einer besseren Einhaltung von Steuer- und
Buchhaltungsvorschriften fuhrt.

¥ Einfache Archivierung

Digitale E-Rechnungen lassen sich einfach und sicher elektronisch archivieren,
was den Zugriff auf vergangene Transaktionen erleichtert und den Aufwand fur
physische Archivierung minimiert.

E-Rechnungen erstellen (41
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lhr nachster Schritt — jetzt
rechtssicher handeln und digital
durchstarten

Die Pflicht zur E-Rechnung ist da — und damit auch die Verantwortung,
gesetzeskonform zu arbeiten. Viele Unternehmen haben erste Schritte
unternommen, doch in der Praxis zeigt sich: Die groRte Herausforderung
liegt im Detail — bei der Integration, Automatisierung und revisionssicheren
Archivierung.

Mit gotomaxx schaffen Sie Klarheit und Sicherheit:

@ Sie empfangen und verarbeiten E-Rechnungen
direkt in Ihrer bestehenden Infrastruktur.

@ Sie versenden XRechnungen und ZUGFeRD-Dokumente
in wenigen Klicks.

@ Sie archivieren alle relevanten Belege rechtssicher —
ohne zusatzliche IT-Projekte.

Sie haben noch offene Fragen oder mochten lhre aktuelle
Losung priifen lassen?
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Mehr erfahren Mehr erfahren

Vereinbaren Sie jetzt Testen Sie unsere
einen kostenfreien Server-Business-Version
Beratungstermin. 14 Tage unverbindlich.
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